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1. Pendahuluan
1.1 Akses Masuk ke Aplikasi

Masuk ke halaman web dengan url : https://apps.hksis.co.id/web/login seperti gambar
dibawah :

Home Registrasi Vendor Kontak Kami

Email

Password

fa |
D I'm not a robot

Tentang HKSIS

PT INDOGREEN SENTOSA (HKSIS) merupakan perusahaan yang bergerak di bidang industri beton siap pakai ya
berdiri sejak tahun 2012. HK: memiliki sialisasi dalam memproduksi beton readymix & precast berkualitas serta
pengelolaan mana utuhan pekerjaan.

HK Tower Lt. 17. JI. Letjen MT Haryono Kav. 8 Cawang, Jakarta Timur 13340
™ info hicicaamail com

Gambar 1 Tampilan Halaman Login

T
Klik tombol untuk masuk ke sistem, jika email dan password benar akan di
arahkan ke halaman Beranda

Deskripsi Tabel

Email : | Username

Password : | Password yang dibuat di sistem



https://apps.hksis.co.id/web/login

User Manual e-Procurement

Jika sudah maka akan muncul tampilan halaman Dashboard seperti gambar di bawah ini:

Progress Owner

()

Vendor Portal

A

Project

Q

Settings

¥

Feedback

¥

Query Deluxe

@
o

Tender

Calendar

Website

=
Dokumen Keleng.

b

Documents

E

Contacts

&

Equipment

o
) &
g

Data Cleaning

—
P
Tle

Dashboards

&

Human Capital

oD D X P semen indogreen sentosa [

Accounting

%l_.

Apps

Gambar 2. Tampilan Halaman Menu Utama

Tampilan halaman modul home akan berbeda antara Admin, IT Officer dan User HKSIS. Hal

ini disebabkan karena ada perbedaan di user role akses.




1.2 Fungsi Modul e-Procurement

Modul e-Procurement (pengadaan elektronik) adalah bagian dari sistem manajemen
pengadaan yang memanfaatkan teknologi digital untuk memfasilitasi dan mengotomatisasi
proses pengadaan barang dan jasa. Namun, berikut adalah beberapa fungsi umum yang dapat
dihubungkan dengan modul e-Procurement:

e Pengajuan Permintaan

e Pengadaan Barang dan Jasa

e Pencarian Pemasok

e Persetujuan Permintaan

e Pembuatan dan Pengelolaan Kontrak

e Pembuatan Pesanan Pembelian

e E-Catalog Management

e Pemantauan Status Pengiriman

e Evaluasi Kinerja Pemasok

e Integrasi dengan Sistem Keuangan

e Pelaporan dan Analisis

e Manajemen Risiko

e E-Procurement Mobile

e E-Notification

e Pemantauan Ketersediaan Anggaran
Penerapan modul e-Procurement dapat membantu organisasi meningkatkan efisiensi,
mengurangi biaya administrasi, dan meningkatkan transparansi dalam proses pengadaan
barang dan jasa. Selain itu, penggunaan teknologi digital dapat membawa kecepatan dan

akurasi yang lebih besar ke dalam seluruh siklus pengadaan.
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BAB

2. Penjelasan Modul e-Procurement

Modul ini digunakan untuk membuat, mengirimkan, dan mengelola faktur secara elektronik,
terlebih dahulu user akan membuka modul e-Procurement dengan klik icon modul - modul,

tampilannya seperti gambar dibawah ini:

oD @D X 1. Semen indogreen Sentosa A

o x4 L)L

Discuss Feedback Expenses Equipment Requisitions Purchase
-
E / . nﬁ
My Dashboard QueryDene  Dokumen Keleng Quality Time Off Jprogres Vendor
[==] 3
@ o e J 5T I (©)
Progress Owner Tender Documents Ready Mix Data Cleaning WhatsApp

e ml m @ = x

Vendor Portal Catendar Contacts Sales Dashboards Accounting

S @ I - &y 5

Project Website Inventory Precast Human Capital Apps

Settings

Gambar 3 Tampilan Modul e-Procurement
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21.1. Menu Produk

Bagian ini user admin akan menambahkan master data produk, terlebih dahulu user klik

button m

|
,maka akan muncul pop up seperti gambar dibawabh ini:

ducs Reporting  Configuration oD D 1 1 semen indogreen sentoss

il
s
3

I
&
il

z

General Information  Sales

Product Type © Gaos
Invoicing Policy Ordarad quartities Sates Taxes L
Track Inventory ” = Cost ap 000 per Pes
Allow Negative Stock © Purchase Taxes * PPN Masuikan T1% X

Category

Retarence

Barcade

Caleulata Pack Price

INTERMAL NOTES

Gambar 4 Tampilan Form Products

Deskripsi Form Products

Field Name Deskripsi
Product Name Nama produk yang terkait.
Is Product Pack Indikator atau flag yang menunjukkan apakah produk ini merupakan
paket atau kemasan yang berisi beberapa item produk.
Sales Indikator atau flag yang menunjukkan apakah produk ini dapat dijual.
Purchase Indikator atau flag yang menunjukkan apakah produk ini dapat dibeli.

o
Input data-data yang harus diisi, jika selesai bisa menekan tombol untuk menyimpannya

x
dan tombol untuk membatalkan. User juga dapat melengkapi info tambahan terkait

produk tersebut pada beberapa Tab yang ada dibawah form.

Tab General Information
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General Information Sales Purchase Inventory Accounting
Product Type ° © Goods Service Combo Sales Price Rp 1,00 per Pcs
Invoicing Policy * Ordered quantities Sales Taxes PPN Keluaran 11% X (= Rp 1.11 Incl. Taxes)
Track Inventory * a Cost Rp 0,00 per Pcs
Allow Negative Stock ¥ Purchase Taxes ° PPN Masukan 11% X
Category All

You can invoice goods before they are delivered.

INTERNAL NOTES

Reference

Barcode

Calculate Pack Price

Gambar 5 Tampilan Tab General Information

Deskripsi Tab General Information

Field Name

Deskripsi

Product Type

Jenis produk, dalam contoh ini "Goods," menunjukkan bahwa
produk ini dapat disimpan.

Invoicing Policy

Kebijakan penagihan yang digunakan untuk produk ini, dalam
contoh ini "Ordered quantities."

Tranck Inventory

Indikator atau flag yang menunjukkan apakah product tersebut
akan di lacak lokasi nya

Unit of Measure

Satuan ukuran untuk produk ini, dalam contoh ini "Units."

Purchase UoM

Satuan ukuran untuk pembelian produk, dalam contoh ini juga
"Units."

Sales Price Harga jual produk, dalam contoh ini "Rp 1,00 (= Rp 1,11 Incl.
Taxes)."

Sales Taxes Pajak yang dikenakan pada pelanggan terkait dengan produk ini.

Cost Biaya per unit untuk produk ini, dalam contoh ini “1,00."

Product Category Kategori produk, dalam contoh ini "All" (semua kategori).

Internal Reference

Referensi internal atau kode produk yang digunakan oleh
perusahaan.

Barcode Kode batang (barcode) yang dapat digunakan untuk
mengidentifikasi produk.
Company Nama atau identifikasi perusahaan atau entitas bisnis yang terkait

dengan produk ini.

Calculate Pack Price

Indikator atau flag yang menunjukkan apakah harga kemasan harus
dihitung.

Internal Notes

Catatan internal atau informasi tambahan yang berkaitan dengan
produk.
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Tab Sales
General Information Sales Purchase Inventory Accounting

UPSELL & CROSS-SELL EXTRA INFO

Optional Products’  Recommend when "Adding ta Cart' or quotation Tags

QUOTATION DESCRIPTION EXPENSE

This note is added to sales orders and invoices. Re-Invoice Costs©  © No
At cost
Sales price

Gambar 6 Tampilan Tab Sales

Deskripsi Tab Sales

Field Name Deskripsi
Optional Produk optional yang direkomendasikan atau dapat ditambahkan pada
Products keranjang belanja dalam konteks e-Commerce.
Indikator atau flag yang menunjukkan apakah produk ditandai sebagai
Tags jenis produk tertentu

Re-Invoice Cost | Indikator atau flag yang menunjukkan apakah pembuatan invoice produk
Deskripsi penjualan atau informasi tambahan yang dapat membantu dalam
Sales Description | meningkatkan penjualan produk di e-Commerce.

Tab Purchase

General Information Sales Purchase Inventory Accounting
Vendor Quantity Price Currency Delivery ... 3
Add aline

REORDERING VENDOR BILLS

Procurement ’ © Create a draft purchase corder Purchase Unit’  Pcs

Propose a call for tenders Control Policy * On ordered quantities

© On received quantities

PURCHASE DESCRIPTION

This note is added to purchase orders.

Gambar 7 Tampilan Tab Purchase
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Deskripsi Tab Purchase

Field Name Deskripsi

Nama atau identifikasi pemasok yang terkait dengan suatu transaksi
Vendor pembelian atau penawaran.
Procurement Sebagai penanda bahwa product tersebut untuk PO atau Tender

Satuan pengukuran yang digunakan untuk menyatakan kuantitas
Purchase Unit produk, seperti kilogram, meter, atau unit lainnya.

Kebijakan penagihan yang digunakan untuk produk ini, dalam contoh
Control Policy ini "Ordered quantities."

Catatan internal atau informasi tambahan yang berkaitan dengan
Purchase Description | produk.

Tab Inventory

General Information Sales Purchase Inventory Accounting

OPERATIONS LOGISTICS
Routes * Buy Responsible 7 B ~dministrator
Manufacture
=» View Diagram Weight ooe ka
Volume 0,00 m3
Customer Lead Time’ 0 days

HS Code *

Origin of Goods ¥

COUNTERPART LOCATIONS

Production Location *  Virtual Locations/Production

Inventory Location ? Virtual Locations/Inventory adjustment

DESCRIPTION FOR RECEIPTS DESCRIPTION FOR DELIVERY ORDERS

Gambar 8 Tampilan Tab Inventory

Deskripsi Tab Inventory

Field Name Deskripsi

Operations Operasi atau tindakan yang terkait dengan manajemen produk, dalam
konteks ini, dapat berupa rute atau jalur pengiriman.

Routes Rute atau jalur yang digunakan untuk mengatur pergerakan produk,
misalnya, jalur pengiriman atau jalur produksi.

Logistics Aspek-aspek logistik terkait dengan manajemen produk dan pengiriman.

Responsible Pihak yang bertanggung jawab atas logistik atau operasi terkait.

Weight Berat produk atau barang dalam satuan yang ditentukan (misalnya,
kilogram).

Volume Volume produk atau barang dalam satuan yang ditentukan (misalnya,
meter kubik).




Customer Lead
Time

Waktu yang diperlukan untuk memenuhi pesanan pelanggan (dalam hari).

Counterpart Lokasi atau tempat yang terkait dengan operasi atau pergerakan barang
Locations dalam konteks produksi dan persediaan.

Production Lokasi produksi, dapat berupa lokasi fisik atau virtual di sistem.

Location

Inventory Lokasi persediaan atau stok barang, dapat berupa lokasi fisik atau virtual di
Location sistem.

Description for Catatan atau keterangan yang ditambahkan pada pesanan penerimaan
Receipts (misalnya, di mana menyimpan produk di gudang).

Description for
Delivery Orders

Catatan atau keterangan yang ditambahkan pada pesanan pengiriman.

Description for
Internal Transfers

Catatan atau keterangan yang ditambahkan pada pesanan transfer internal
(misalnya, di mana mengambil produk di gudang).

Tab Accounting

General Information Sales

RECEIVABLES

Income Account *

REPORTING

Account Tags ?

Purchase Inventory Accounting

PAYABLES

Expense Account *

Price Difference
Account’

Gambar 9 Tampilan Tab Accounting

Deskripsi Tab Accounting

Field Name Deskripsi
Kategori atau akun yang terkait dengan aset yang akan diterima atau
Receivables diterima oleh perusahaan dari pelanggan.

Income Account

Akun pendapatan atau akun yang digunakan untuk mencatat penerimaan
atau pendapatan yang diterima oleh perusahaan.

Payables

Kategori atau akun yang terkait dengan kewajiban atau hutang yang akan
dibayar oleh perusahaan kepada pemasok.

Expense Account

Akun biaya atau akun yang digunakan untuk mencatat pengeluaran atau
biaya yang harus dibayar oleh perusahaan.

Price Difference
Account

Akun yang digunakan untuk mencatat perbedaan harga atau selisih harga
antara yang diharapkan dan yang sebenarnya.

Asset Category

Kategori aset yang dapat digunakan untuk mengelompokkan atau
mengkategorikan jenis aset tertentu dalam perusahaan.




User Manual e-Procurement

2.1.2. Master Data Gudang Plant

Bagian ini user admin akan menambahkan master data gudang, terlebih dahulu user klik

button m

|
, seperti gambar dibawabh ini:

‘Warehouse

PT. Semen Indogreen Sentosa - warehouse # 25

Operating Unit - Address  PT. Semen Indogreen Sentosa
ShortName? e C

Plant

Warehouse Configuration Technical Information

RESUPPLY

Buy to Resupply

Manufacture to
Resupply ’

Resupply From * Air Hitam
Betung
Patimban
Probowangi
Bangkinang (Precast)
Jakabaring
Asembakor
Jambi 2
IKN (Precast)
Padang 3
Bangkinang (Readymix)
Garuda Sakti
Jambi 1 (Tempino)
Jambi 2 (Sungai Bertam)

N

lamhi 2 (imnan

Gambar 10 Tampilan Halaman Menu Warehouses

Deskripsi Form Warehouses

Field Name Deskripsi
Warehouse Nama gudang atau lokasi penyimpanan yang dapat digunakan untuk
mengelompokkan dan mengelola persediaan barang.
Short Name | Nama singkat atau singkatan yang mewakili gudang. Misalnya, "CW" bisa
menjadi singkatan dari Cold Warehouse.

Plant Plant terkait atau kategori plant yang dihubungkan dengan gudang tertentu.
Company Perusahaan atau entitas bisnis yang terkait dengan gudang tersebut.
Address Alamat fisik atau alamat lokasi gudang.

'+
Input data-data yang harus diisi, jika selesai bisa menekan tombol untuk menyimpannya

=
dan tombol untuk membatalkan. User juga dapat melengkapi info tambahan terkait

produk tersebut pada beberapa Tab yang ada dibawah form.

10
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Tab Warehouse Configuration

‘Warehouse Configuration Technical Information

RESUPPLY

Buy to Resupply *

Manufacture to

Resupply

Resupply From Air Hitam
Betung
Patimban
Probowangi
Bangkinang (Precast)
Jakabaring
Asembakor
Jambi 2
IKN (Precast)
Padang 3
Bangkinang (Readymix)
Garuda Sakti
Jambi 1 (Tempinc)
Jambi 2 (Sungai Bertam)
Jambi 3 (Simpang Ness)
Supat Timur
Tanjung Kerang
Gajah Mati
Lubuk Lancang
Wayapu
IKN (Readymix)
Semak
Semen Indoareen Sentosa

Gambar 11 Tampilan Tab Warehouse Configuration

Deskripsi Tab Warehouse Configuration

Field Name Deskripsi

Menunjukkan kategori atau proses yang terkait dengan pengadaan atau
penyediaan ulang persediaan barang.

Merupakan indikator atau flag yang menunjukkan bahwa pembelian atau
pengadaan dilakukan untuk tujuan penyediaan ulang.

Menyatakan sumber atau lokasi asal dari mana persediaan akan diisi ulang
atau dipasok.

Resupply

Buy to Resupply

Resupply From

11
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Tab Technical Information

Technical Information

Warehouse Configuration

LOCATIONS
Warehouse view
location
Location Stock
Input Location

Quality Control
Location

Packing Location
Output Location

Stock after
Manufacturing
Location

Picking before
Manufacturing
Location

OPERATION TYPES

Internal Type
In Type

Quality Control Type
Storage Type

Pick Type

Pack Type

Out Type

Stock After
Manufacturing
Operation Type

Picking Before
Manufacturing
Operation Type

Manufacturing
Operation Type

Cross Dock Type

Gambar 12 Tab Technical Information

Deskripsi Tab Technical Information

Field Name

Deskripsi

Locations

Informasi terkait dengan lokasi atau tempat dalam suatu sistem gudang
atau penyimpanan barang.

Warehouse view
location

Lokasi yang digunakan untuk melihat stok atau persediaan dalam sistem
manajemen gudang.

Location Stock

Lokasi penyimpanan utama atau lokasi tempat stok barang disimpan.

Input Location

Lokasi tempat barang dimasukkan atau diterima dalam sistem.

Quality Control
Location

Lokasi tempat pemeriksaan atau pengendalian kualitas dilakukan terhadap
barang.

Packing Location

Lokasi tempat kegiatan pengemasan atau pengepakan barang dilakukan.

Output Location

Lokasi tempat barang disiapkan untuk pengiriman atau distribusi.

Operation Types

Jenis-jenis operasi atau kegiatan yang dapat dilakukan pada lokasi-lokasi
tersebut.

In Type

Jenis operasi yang terkait dengan pemindahan barang masuk atau
penerimaan barang.

Internal Type

Jenis operasi internal yang terkait dengan pemindahan barang di dalam
sistem tanpa melibatkan pihak eksternal.

Jenis operasi yang terkait dengan pengambilan barang atau pemilihan

Pick Type barang dari lokasi penyimpanan.

Jenis operasi yang terkait dengan kegiatan pengemasan atau pengepakan
Pack Type barang? yang g 9 peng pengep
Out Type Jenis operasi yang terkait dengan pemindahan barang keluar atau

persiapan barang untuk pengiriman.

12
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2.2. Purchase Requisition

2.2.1. Membuat Purchase Requisition

Bagian ini user Admin masuk ke menu Purchase Requisition, terlebih dahulu user klik button

, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

@ Requisitions  Purchase Requisition  Master BOQ Pengadazn ofd @D i PTsemen indogreen Sentoss

mPurchasaReqmsltmnﬂ al - 160785 € >
Number Employee  Department Plants Requisitio... Requisitio... State s A
SPB.D020/HKSIS/SI4/ASA/DS05/2025 Agung San... Produksi Readymix Jakabaring | 03 May 2025 New

SPB.00T9/HESIS//ASA/0905/2025 Agung San... Produksi Readymix ( AirHitam = 09 May 2025 Furchase Order

SPB.O018/HESIS/ASA/030) Agung San... Produksi Readymix | AiHitam 09 May 2025 Approved
SPB.DOTT/HKSIS//ASA/0905/2025 Agung San... Produksi Readymix | AirHitam 0 May 2025 Purchase Order
SPB.D0T6/HKSIS/ASMB/ADM/0805/2025 Administra.. Administration Asembok. 08 May 2025 Purchase Order
SPB.D0TS/HKSIS/SI64/MMLU/D705/2025 Misbahul . Plant Jakabaring | Jakabaring 2025 15 May 2005 Approved

SPEDO14/HKSIS/S164/MMU/OT0S/2025 Misbahul  Plant lakabaring ( Jakabaring 2025 Hew

SPB.O0T3/HKSIS/SI64/MMU/0T05/2025 Pla ng Iakabaring 2025 New
SPB.0012/HKSIS/SI64//0705/2025 Misbahul .. Plant Jakabaring  (Jakabatina 07 May 2025 15 May 2025 Approved
SPB.00T1/HKSIS/BKG/AOT05/2025 Joko Atmo... Pengendaian Bangkina... 07 May 2025 Received
SPB.O10/HESIS/SI64/MMU/OT0S/2025 Misbahul .. Plant Jakabaring  Jskabarina 07 May 2025 Appraved
SPB.O00Y/HKSIS/JKE/AGS/0705/2025 Agung San... Produksi Readymix | Jakabaring 07 May 2025 Purchase Order
SPB.OODS/HKSIS/BKG//0605/2025 Joko Atmo... Pengendaian Bangkina.. (6 May 2025 Purchase Order .
SPB.OODT/HKSIS/BKG/ADM/0505/2025 Administra... Administratior Banghina.. 05 May 2025 Approved
SPB.OODS/HKSIS /BKG//0505/2025 Bambang .. Plant Bangkinang | Bangkina.. (05 May 2025 Received
SPB.0ODS/HKSIS/BKG/ADM/0205/2025 Administra.. Administration Bangkina. 02 May 2025 Purchase Order
SPB.0004/HKSIS/ASME/ADM/3004/2025 Administra., Administration Asembak 30 April 20, New

Gambar u Purchase Req

on

Bagian ini user Admin membuat Purchase Requisition, terlebih dahulu user klik button
=

@ Requisitions Purchase Requisition ~ Master BOQ Pengadaan

Purchase Requisition Internal Picking Purchase Order
New £ a x ) 0 5 0 5 Tender

Approve KA Plant Cancel Waiting Department Approval Approved Purchase Order Created Received

, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

Title

Number

Employee Administrator Requisition Date 13 May 2025
Department Administration Received Date

Kontrak Requisition Deadline

Tender Document
Tender Maintenance Request

Pagu Anggaran 0.00 Plants

Vendor

Type PR

Operational Type
Category

Approve By Pusat

Gambar 14 Tampilan Form Purchase Requisiti
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Deskripsi Form Purchase Requisition

Field

Deskripsi

Employee

Informasi terkait dengan karyawan yang terkait dengan proses atau
permintaan ini.

Administrator

Karyawan yang bertanggung jawab atau memiliki otoritas administratif
terhadap proses atau permintaan ini.

Departemen atau bagian di mana karyawan bekerja atau yang terkait

Department . .
dengan permintaan ini.
Company iPneirusahaan atau entitas bisnis yang terkait dengan proses atau permintaan
Requisition Karyawan yang bertanggung jawab atas permintaan atau pengadaan ini
Responsible ry yang ggung P peng :
Indikator atau flag yang menunjukkan apakah permintaan ini terkait dengan
Is Tender? .
proses tender atau tidak.
Purchase Informasi terkait apakah ini merupakan pembelian atau kontrak.
Kontrak
Vendor Pihak pemasok atau vendor yang terlibat dalam proses atau permintaan ini.
Approve By Karyawan atau pihak yang bertanggung jawab untuk menyetujui atau

menolak permintaan ini. *Mandatory

Requisition Date

Tanggal saat permintaan ini diajukan.

Received Date

Tanggal ketika permintaan atau barang diterima.

Requ|§|t|on Batas waktu atau tenggat waktu untuk menyelesaikan permintaan.
Deadline

Maintenance Informasi terkait dengan apakah permintaan ini terkait dengan permintaan
Request pemeliharaan.

Plant Plant terkait atau kategori Plant yang dihubungkan dengan permintaan ini.

Input data-data yang harus diisi, jika selesai bisa menekan tombol

dan tombol

untuk menyimpannya

untuk membatalkan. User juga dapat melengkapi info tambahan terkait

produk tersebut pada beberapa Tab yang ada dibawah form
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Tab Requisitions Lines

Requisitions Lines Other Information Product Bundle Pack

BOQ

Requisitions Requisition Ac... Is Tender? Uraian Pekerja... Product Spesification Keterangan Harga ARP Quantity Satuan

i)

Add a line

Reason for Requisitions  Add Reason for Internal Requistion

Gambar 15 Tampilan Tab Requisitions Lines

Deskripsi Tab Requisitions Lines

Field Name Deskripsi
Uraian Pekerjaan Master Boq Pekerjaan untuk Pengadaan
Product Product yang diguunakan untuk permintaan pengadaan
Spesification Sepsifikasi dari produk
Keterangan Keterangan tambahan dari produk
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2.3. Purchase Agreements

2.3.1. Membuat Purchase Agreements

Bagian ini user Admin masuk ke menu Purchase Agreements, terlebih dahulu user klik button

, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

I Purchase [Orders | Products Reporting  Configuration oD @D X T Semen indogreen Sentos:
mpmha: Requests for Quotation Q Search = 148748 < > l;
Purchase Orders =
Title Purchase Agreements o eomen... Title Vendor Origin I.. TanggalK.. TanggalA.. Tender Name Plants Purchase Repre... StartDate EndDate  Status Status Pen...
Purchase Tender
Pekerjaan . ,\:3‘); Mjmpl Tenders  lanket Or IKAKA PRL 21 May 2025 snkabaring [ Atvert Gust... 07 May 2025 [ eum 0i._ ]
Pengadaan.., 7K lanket Or... Pengadaan... KAKA PRI.. HKSIS/Si64/Falsel... B 07 May 2025 07 May 2025 HKSIS/Si64/False/... Jokabarioa ([ Misbaut [ Dt ]
Vendors
PENgadaan... -rinssoyawsametnsnsrolanket Or.. PEngadaan.. MATRICA .. HKSIS/SI64/Faise/.. B 07 May 2025 0S5 June 20... HKSIS/SIG4/False/... (Jakabaring nm«.mml 08 May 2025 [ Ongoing JIN 6elum Di... ]
Tes HKSIS/PR.. MATRICA... BlanketOr... Tes MATRICA .. HKSIS/PROY/False... B 26 April 20.. 28 April 20... HKSIS/PRO1/Faise... ‘Acitam [ Atvert Gust... 01 Apil 20 [ Approved ]
Gambar 16 Tampilan u Purchase Agreements
BB Purchase Orders Products Reporting  Configuration oD @D X P1Semen indogreen Sentosa
mPurcha;eAgreementsn Q searct - s < > E| r
Title Refersnce  Vendor  Agreemen... Title Vendor  Origin L. TanggalK.. TanggalA.. TenderName  Plants Purchase Repre... StartDate  End Date  Status Status Pen... ==
Pakeaan  HSIS/SI6_. KAKAPRL.  BanketOr ek 21 iy 2005 b [ et Gust. 7 May 2025 o™
Pengadaan... New IAKAPRL. Blanket Or.. Pengadaan.. IKAKAPRL. HKSIS/SI4/False/.. B 07 May 2025 07 May 2025 HKSIS/SisiFaise/... (Jukabarina [T Misbarui [ rot S scium Di W Fitc Porilsian Kinerja |
PEngadaan.. HKSIS/SI.. MATRICA.. BlanketOr.. PEngadaan.. MATRICA.. HKSIS/SIGAFaises.. B 07 May 2025 05 June 20.. HKSIS/SIGAFalsel.. (Jekabarioa [ misoahur .. 08 May 2025 [ Orgoing I ecium 0N Fitc Peritaian Kinerja |
Tes HKSIS/PR.. MATRICA_. Blanket Or._ Tes MATRICA . HKSIS/PROYFaise... I 28 April 20.. 28 April 20.. HKSIS/PROY/Faise. | Mirtitam [ Albert Gust.. 01 April 20
tessss Hew HARAPAN ... Blanket Or... tessss HARAPAN .. HKSIS/temp/AL8/.. 1 25 April20.. 25 Apil 20.. HKSIStemp/ALS/... (Banghinacs ([ Albert Gust. Lo-crt I et oW Fie Penilsian Kinerja |
PbkeaanT.. WASISPR.. MATRICA.. Slanket Or. je— 30 Api 20, pua [ e Gust 01 Api 20 [  Fie peniaan tineri |
Tost New  HARAPAN. BlnkstOr Tes HARAPAN .. HISISEB/ADMY.. B 24 Aprd 20.. 24 Ape 20.. HKSISIKBIADW.. ekbor [ Adrictrat. o o™
TestPenga.. HKSIS/BK.. HARAPAN .. BlanketOr.. TestPenga.. HARAPAN .. HKSIS/BKG/ADM/. El 23 Aprl20.. 23 Aprl20.. HKSIS/BKG/ADMY.. |Banckina. [ Administrat [ cium 0i W Fitc Poritsian Kinerja |
Pekerjaan .. HKSIS/BK.. IKAKAPRL. BlankstOr.. Pekeraan.. IKAKAPRL. HKSIS/BKG/BEW/.. Bl 17 Aprl20.. 17 April 20.. HKSIS/BG/BEW/.. «Banakina. [ sciom 0N Fic Penilaian Kinerja |
Pengadaan.. HKSIS/SI6.. IKAKAPRL. BlanketOr.. Pengadaan.. IKAKAPRL. HKSIS/SIEH/ALO.. Bl 17 April 20.. 30 Aprl 20.. HKSIS/SIGS/ALID B poert Gust.. 17 pril 20 o=  Fic Paniiaian Kinerja |
Pekeaan . HKSIS/AS.. MATRICA . Banket O waTRIC 50.p01 20 posnboics [ Al Gus. 16 Apri 20
Pengacasn... HKSIS/AS.. MATRICA.. BisnketOr.. Pengadsan.. MATRICA.. HKSIS/ASMB/ALL. ED 16 April 20.. 30 April 20.. HKSIS/ASMB/AL/.. | Asembak. mm Gust., 16 Agril 20. [ Belum Di. ]
TesTide  New MATRICA.. BlanketOr.. TesTite  MATRICA.. HKSIS/SI69/Admi.. Bl 21 March 2. 21 March 2.. HKSIS/SIG9/Admi. O raminstian.. [ 0ot T sctorn 05T Fite Penitaian Kinerja |
T Pekeran. HKSIS/PR.. ANUGERA. Blanket Or.. ANUGERA- 26 March 2 naviam [ Alber Gust.. 20 March 2.  Fie Peitaian Kinsi
Pengsdaan... HKSIS/AL.. MATRICA.. Blankst Or.. MATRICA . 31 March 2. [ oko Atmoko 01 March 2. [ oot ] [ Fite Paritaian Kinerja |
TEs Pkerja.. HKSIS/PR.. MATRICA .. Blanket Or MATRICA 31 March 2 dititom ([ Alber Gust.. 20 March 2  Fite Peritaian Kierja |
ek .. HKSIS/PR.. MATRICA-.  Slanket Or. WATRICA 31 M 2 passo [ et st 20 M 2 [ om0 Fic Persian i
pekeaant.. Mew MATRICA .. Blanket Or.. pekerjasn . MATRICA . HKSIS/ASMB/AD_. I 20 March 2. 20 March 2.. HKSIS/ASME/AD.. | Ascmbak. Admirsstiat... [ Acercin L Geturm 0i__Jl File Panilaian Kineria | v

Gambar 17 Tampilan Halaman Purchase A

Bagian ini user Admin melakukan input data form Purchase Agreements, terlebih dahulu user

_,
o
o
3
o
S
-+
"]

klik button ml, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :
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B Purchase Orders

Purchase Agreements

New & x

m Create Adendum [Je] 1] Create Bill New Quotation m

Title

Products

Reporting  Configuration

Adendum History
=F History

Closed Draft

Draft , Confirmed

Reference
New
Vendor

No. Contract Awal
Responsible / PIC
Is Solar

Klasifikasi SPIB
Is Tender?

Cabang Vendor

Rekening

Currency

Products Termin

Import BOQ BOQ

Uraian Pek... Product

Add aline

Content Print

Agreement Validity From
Purchase Kontrak

Plants

Feedback

Custom D... Qty Contrac... Quantity Bill Qty Ordered Qu... Remaining ... Progres Qty UoM Harga Satuan  Dis 3%

Gambar 18 Tampilan Form Purchase Agreements

Deskripsi Form

Field Deskripsi
Title Judul atau nama yang mengidentifikasi kontrak atau perjanjian.
Reference Referensi atau nomor identifikasi tambahan untuk kontrak.
New Indikator apakah kontrak tersebut baru atau tidak.

No. Contract Awal

Nomor kontrak awal, jika ada.

Responsible / PIC

Nama atau representatif yang bertanggung jawab untuk
pembelian.

Jenis perjanjian atau kontrak, misalnya SPJB (Surat Perintah

Klasifikasi Jabatan Beli).

Vendor Nama vendor atau pihak kedua yang terlibat dalam kontrak.

Currency Mata. uang yang.dlgunakan dalam kontrak, contohnya IDR
(Rupiah Indonesia).

Is Tender? Indikator apakah kontrak tersebut hasil dari tender atau tidak.

Agreement Validity

Tanggal di mana kontrak mulai berlaku sampai akhir kontrak

Plant

Plant yang terkait dengan kontrak.

Source Document

Dokumen referensi sumber, misalnya nomor PO (Purchase Order).

Company

Nama perusahaan atau entitas yang terlibat dalam kontrak.

Input data-data yang harus diisi, jika selesai bisa menekan tombol untuk menyimpannya

dan tombol untuk membatalkan.
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2.4. Purchase

2.4.1. Membuat Purchase Orders

Bagian ini user Admin masuk ke menu Purchase Orders, terlebih dahulu user klik button

, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

B Purchase [Ordes | Products Reporting  Configuration oD D X P semenindogreensentosa [
B rurchae Foauess o Quotaten Q Search - s < > (B P 8 W&o
Purchase Orders
Furchase Agreements yoace Tender Confirmation Date  Vendor Buyer Activities  Source Do... Source Pu... Total Billing Stat... Status Inv... Expected Arrival =4
. e i hay s 03312 wah . At @ SPooona p 43574800 QIO 13 iy 2026 070000
o K 09 May 2025 135044 MATRICA .. [ Administrat. @ SPB.00TY/... Rp 751.309.42.. | Nothing - 09 May 2025 0700:00
Vendors
o [ 0aMay 2025 134541 MATRCA .. [ Aceminstrt.. © spaoo17. "o 75130942 05 May 2025 072000
Gambar 19 Tampilan M
W Purchase Orders Products Reporting  Configuration ®FD @D X PT.Semen Indogreen Sentosa [
B3 chase orcers o Q sext - 1016 < > [E|F 8 m &8 o
Reference  Title Purchase Tender Confirmation Date  Vendor  Buyer Activities  Source Do... Source Pu... Total Billing Stat... StatusInv... Expected Arrival 2% B
4 HKSIS/BK. 13 May 2331, cA... [ aoministat.. @ SPB.0022 Rp 43574800 (D 13 May 2025 07:00:00
+d HKSIS/PR. 09 May 2025 13:5044  MATRICA u Administrat.. @ SPB.001S/. Rp751.309.42..  Nothing .. 09 May 2025 07:00:00
% HKSIS PR 09 May 2025 134341 MATRCA .. [ Azt © e rp 75130942, QIO 09 May 2025 070000
w HKSIS/SI6... tes uat lagi 08 May 2025 11:1651  MATRICA n;gm inistrat.. @ Rp 8.880.000,00 ~ Nothing ... 08 May 2025 11:16:43
44 HKSIS/SI6... tes uat lagi 08 May 202 MaTRCA... [ Adovnistrat.. @ Rp 888000000 CEITTD 08 May 2025 11:14:08
g Pengadaa... HKSIS/SI64/False/Tender.0003/0705/2025V/2025 wakarr.. [misbahui . @ Rp 13320000, EEITED 07 May 2025 1424:30
* HSIS/S... st g 07 May 2025 112601 MATRCA... [ Adminisrat. © =p 888000000 (TN o7 May 2025 112233
% HKSIS/SI... PEngadaan 07 May 202 warRca . QY Abert Gt © [e— rpso 14226 QLTI o7 May 20
w PEngadaa... PEngadaan.. HKSIS/SI64/False/Tender.0001/0705/2025 07 May 2025 10:25:41  MATRICA u\msbahu! o] Rp 491.06431..  Nothing . 07 May 2025 10:17:25
o4 HKSIS-P/S... PENGADA. IKAKA PR u‘.mpsw 0] SPB.O00Y/ Rp65.637618.. D 07 May 2025 07:00:00
HKSIS/BK. 06 May 2025 174620 MATRICA... [ Administrat.. @ SPB.0008, Rrp 652.92000 QEITED 06 May 2025 07:00:00
vl HKSIS/PR... tos po 5311 MATRICA ... ([ Adminisrat. @ rp 17,00 CETED 3 025 12:52:28
P e 124806 MATRCA . [ Admnirzt. O rp 000 (TN 06 May 2025 124719
53 HKSIS///P... potes 06 May 2025 124633 MATRICA... [ Administrat.. @ Rp 000  Nthing .. 06 May 2025 124525
2 PSISBK... Materil 05 May 2025 1 warca .. (g adminisrat.. © Rp 41070000, (EETED) 05 May 2025174750
4 HKSIS/BK. 05 May MATRICA u Administrat.. @ SPB.O0OS, Rp 335300200 EEEED 05 May 2025 07:00:00
W HKSIS/BK... Pengadaan 02 May HaraPAN .. [ administrat.. @ SPB.00OS/ Rp 2.724.390,00 02 May 2025 07:00:00
44 HKSIS/JKB... Penaadaan. 30 Aoril 2025 10:40:10  KAKAPRL. I Misbahul . @ SPB.000/. Ro 1.482.609.00 30 Aoril 2025 07:00:00 v

Bagian ini user Admin melakukan input data form Purchase Orders, terlebih dahulu user klik

button m

|
, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :
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. Purchase Orders Products Reporting

N Purchase Orders
W | New 4 & x

Configuration

Send Email Cancel Xis & sPK [ pPB Create Advance Pa it RFQ RFQ Sent Submit Manager Purchase Order
yment g

Request for Quotation

77 New

Title

|

Vendor © Name, TIN, Email, or Reference Tanggal PO ¥ 13 May 2025 11:01:11
Jenis PO

Rekening Ask confirmation

Cabang Vendor Plants

Purchase Tender Deliver To ’ Betung: Receipts

Vendor Reference *
Purchase Agreement
Allow Portal Access ?
Purchase Agreement
Currency IDR

Is Shipped

Products Termin Other Information

Add Pack

Maintena... Uraian Pek... Order Ref...

Pembayaran Kontrak

Document Upload your file

Product Bundle Pack

Requisitio... Product Costing Purchase T... State C... Base Curre... Harga ARP 3*

Gambar 21 Tampilan Form Purchase Orders

Deskripsi Form

Field

Deskripsi

Request for Quotation

Indikator apakah ini adalah permintaan penawaran baru.

Title

Judul atau nama yang mengidentifikasi permintaan penawaran.

Vendor

Nama vendor atau pihak ketiga yang diminta penawaran.
*Mandatory

Purchase Tender

Indikator apakah ini merupakan tender pembelian atau tidak.

Vendor Reference

Referensi atau nomor identifikasi tambahan dari vendor.

Allow Portal Access

Indikator apakah vendor diizinkan mengakses portal atau tidak.

Purchase Agreement

Indikator apakah ini berkaitan dengan perjanjian pembelian.

Currency

Mata uang yang digunakan dalam permintaan penawaran,
contohnya IDR (Rupiah Indonesia).

Order Deadline

Batas waktu untuk pengajuan penawaran.

Receipt Date

Tanggal ketika penerimaan atau konfirmasi diharapkan.

Deliver To Lokasi pengiriman atau tempat penerimaan barang.
Plant Plant yang terkait dengan permintaan penawaran.
Document Dokumen yang terkait atau lampiran dalam permintaan penawaran.

TAB PRODUCTS

Bagian yang berkaitan dengan produk atau barang yang diminta
penawaran.

TAB OTHER
INFORMATION

Bagian untuk informasi tambahan yang mungkin diperlukan.

TAB PRODUCT BUNDLE
PACK

Bagian yang mungkin berisi informasi tentang paket produk atau
bundel.
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[+
Input data-data yang harus diisi, jika selesai bisa menekan tombol untuk menyimpannya

x
dan tombol untuk membatalkan. User juga dapat melengkapi info tambahan terkait

produk tersebut pada beberapa Tab yang ada dibawah form
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Tab Products

Products Termin Other Information Product Bundle Pack
Add Pack
Maintena... Uraian Pek... Order Ref... Requisitio... Product Costing Purchase T... State C... Base Curre... Harga ARP 3%
Add a product Add a section Add a note Catalog
4 G »
Terbilang Total:  Rp 0,00

Supplier Notes  Supplier Note/Comment ...

Gambar 22 Tampilan Tab Products
Tab Other Information

Products Termin Other Information Product Bundle Pack

Reference New Payment Terms
Responsible User Fiscal Position
Employee

Source Document ?

Source Purchase
Reguest

Incoterm

Incoterm Location

NOTES

Gambar 23 Tampilan Tab Other Information

Tab Product Bundle Pack

Products Termin Other Information Product Bundle Pack
Name Product Quantity Currnecy Cost Display Type Unit of Measure

Add aline Add a section

Gambar 24 Tampilan Tab Product Bundle Pack
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Tab Termin

Products Termin Other Information Product Bundle Pack
Order Reference New
Tax
PPN 0.00
PPh 0,00
Total Kontrak 0.00
Total Kontrak 0.00
Addendum
ADVANCE PAYMMENT RETENTION
Uang Muka % 0 % Retensi % 0 %
Uang Muka Rp 0,00 Retensi Rp 0,00
Potongan Uang Muka 0,00 Cicilan Retensi 0,00
Masa Pemeliharaan 0 Hari

Gambar 25 Tampilan Tab Taxe
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2.5. Progress Vendor

2.5.1. Progress Penerimaan Barang/Material

Bagian ini user Admin masuk ke menu Progress Vendor, terlebih dahulu user klik button =

maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

S Progres Vendor  Fenerimaan Barang  Progres Sewa Alat  Progress Pekeraan
e [, a -

Nomer Progres Nemar PO

D FD K e semen indogreen senvosa [
w1919 €3

TglProgres  Vendor Plant

»

Namer Kontrak Deskripsi State

H

0007/BAPP/SFJE D00S/SI64/V/2025

07 May 2025 MATRICA CONSULTING SERVICE Jakabaring HKSIS/S164/ALB/SPIB.0005/0705/2025.ADD.01 ) Approve Keuangan

000S/BAPP/PPE.

HKSIS-P/SI64/MMU/PPB.0015/0705/2025 07 May 2025 1KAKA PRIMA PERKASA inkabaring 1 Approve KA Plant

Gambar 26 Tampilan Halaman Penerimaan Barang

Bagian ini user Admin melakukan input data form Penerimaan Barang, terlebih dahulu user

klik button ml, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

:gi\ Progres Vendor Penerimaan Barang  Progres Sewa Alat  Progress Pekerjaan

Penerimaan Barang
W New 2 a x

Department

Deskripsi
Tgl.Progres
BAP K
Vendor €
Plant ploa Upload your file
Item Progres Document

Uraian Pek... Produk Description  Plant Volume Harga Satuan Sisa Volume Satuan Volume Pro... Subtotal Pro... No.5Surat... No.Kenda.. Keteran

Add a line
ew__________________________________________________________________________________)

Gambar 27 Tampilan Form Penerimaan Barang

Deskripsi Form

Field Deskripsi
Tgl.Progres Tanggal progres Plant terakhir.
Vendor Nama vendor atau pihak ketiga yang terlibat dalam progres Plant.
Plant Nama Plant yang sedang berlangsung.
Company Nama perusahaan atau entitas yang terkait dengan progres Plant.
Deskripsi Deskripsi atau keterangan singkat mengenai progres Plant.
Kemungkinan merupakan field untuk mengunggah dokumen atau informasi
Upload P4 .
terkait progres Plant.
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ITEM Bagian yang mungkin berisi detail lebih lanjut atau item-item yang
PROGRES menunjukkan progres Plant.
Tgl.Progres Tanggal progres Plant terakhir.
Vendor Nama vendor atau pihak ketiga yang terlibat dalam progres Plant.
Plant Nama Plant yang sedang berlangsung.
Progres Alat ? | Indikator apakah progres tersebut terkait dengan alat atau peralatan.
Company Nama perusahaan atau entitas yang terkait dengan progres Plant.
Deskripsi Deskripsi atau keterangan singkat mengenai progres Plant.
Kemungkinan merupakan field untuk mengunggah dokumen atau informasi
Upload P4 .
terkait progres Plant.
ITEM Bagian yang mungkin berisi detail lebih lanjut atau item-item yang
PROGRES menunjukkan progres Plant.

Input data-data yang harus diisi, jika selesai bisa menekan tombol

dan tombol

untuk menyimpannya

untuk membatalkan.
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2.5.2. Pencatatan Progress Pekerjaan

Bagian ini user Admin masuk ke menu Progress Vendor, terlebih dahulu user klik button %ﬁ

, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

B Progres Vendor  Pe

ang  Progres Sewa Alat |

oD D X ersemenindogreen senosa [

MPrugressPekeqaanu Q. Search - 1-4/14 £ 2
Nomor Progres Nomor PO TglProgres  Vendor Plant Nomor Kontrak Deskripsi State =
D0D/BAPP/SPK.0008/SI64/V/2025 09 May 2025 IKAKA PRIMA PERKASA Jskataring HKSIS/S164/AGM/SPK.D008/0705/2025 Pekerjaan Kantor Plant Confim

Gambar 28 Tampilan Menu Penerimaan Pekerjaan

i Progres Vendor  Penerimaan Barang  Progres Sewa Alat  Progress Pekerjaan

oD D X P semenindegreensentosa [

mpmgn:ss Pekerjaan & Q seact - tuse €D
HNomor Progres Nomor PO TglProgres  Vendor Plant Nomor Kontrak Deskripsi State =
DODE/BAPP/SPK.0008/S164/V /2025 09 May 2025 IKAKA PRIMA PERKASA Jaksharing HKSIS/SI64/AGM/SPK.D00S/0705/2025 Pekerjaan Kantor Plant Confirm
00D4/BAPP/SPP.0003/PROT/V/2025 30 April 20.. MATRICA CONSULTING SERVICE A Ham HKSIS/PROT/ALB/SPP.0003/2004/2025 1 Confirm
00D3/BAPP/SPP.0003/PROT/V/2025 20 Aprl 20, MATRICA CONSULTING SERVICE A Hiam HKSIS/PROT/ALB/SPP.0003/2004/2025 1 Confirm
00D2/BAPR/SPP.0GT/PROT/V/2025 25 Aprl 20.. MATRICA CONSULTING SERVICE A Hiam HKSIS/PROT/ALB/SPP.0067/2504/2025 asa Draft

Gambar 29 Tampilan Halaman Penerimaan Pekerjaan

Bagian ini user Admin melakukan input data form Penerimaan Pekerjaan, terlebih dahulu user

klik button ml, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

éix Progres Vendor Penerimaan Barang  Progres Sewa Alat  Progress Pekerjaan

m Progress Pekerjaan
New & o x

Department Material on Site ?
Tgl.Progres Deskripsi
Vendor
BAP Ke
Plant
Item Progres Document
Uraian Pek... Produk Description  Plant Volume Harga Satuan Sisa Volume Satuan Volume Pro... Subtotal Pro... No.Surat... No.Kenda... Keteran
Add a line
4 S EEEEEE—————————————— [

Gambar 30 Tampilan Form Penerimaan Pekerjaan




Deskripsi Form

Field Deskripsi
Tgl.Progres Tanggal progres Plant terakhir.
Vendor Nama vendor atau pihak ketiga yang terlibat dalam progres Plant.
Plant Nama Plant yang sedang berlangsung.
Company Nama perusahaan atau entitas yang terkait dengan progres Plant.
Deskripsi Deskripsi atau keterangan singkat mengenai progres Plant.
Upload Dokumen !(emunglfinan merupakan field untuk mengunggah dokumen atau

informasi terkait progres Plant.

i
Input data-data yang harus diisi, jika selesai bisa menekan tombol untuk menyimpannya

=
dan tombol untuk membatalkan.
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2.5.3. Progress Sewa Alat

Bagian ini user Admin masuk ke menu Progress Vendor, terlebih dahulu user klik button %ﬁ

, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

i Progres Vendor  Penerimsan Barang. [Frogres Sews At Juogress Pekesan oD @D K Prsemen indogreen sentosa [0
u Progres Sewa Alat & Q e
Nomor Progres Nomor PO TglPragres  Vendor Plant Nomer Kontrak Deskripsi State :

Gambar 31 Tampilan Menu Progress Sewa Alat

i Progres Vendor  Penerimsan Barang. [Frogres Sews At Juogress Pekesan oD @D K Prsemen indogreen sentosa [0
u Progres Sewa Alat & Q e
Nomor Progres Nomor PO TglPragres  Vendor Plant Nomer Kontrak Deskripsi State :

Gambar 32 Tampilan Halaman Progress Sewa Alat

Bagian ini user Admin melakukan input data form Pengeluaran Barang, terlebih dahulu user

klik button ml, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

an\ Progres Vendor Penerimaan Barang Progres Sewa Alat  Progress Pekerjaan

m Progres Sewa Alat
New £ o x
m A Progress Sewa Alat Create Bill Confirm

Tgl.Progres

Deskripsi
Vendor
BAP Ke
Plant
Progres Alat ? BA Pemakaian Alat Upload your file
Sewa
Periode Timesheet Dari Tanggal s/d Tanggal
99 99 Upload Dokumen Upload your file
Item Progres Document
Uraian Pek... Equipment Produk Description  Plant Volume Jumlah HM  Harga Satuan Sisa Volume Satuan Volume Pro... Subtotal Pro... No. St
Add aline
4 G —————

S

Gambar 33 Tampilan Form Progress Sewa Alat
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Deskripsi Form

Field Deskripsi

Tgl.Progres Tanggal progres Plant terakhir.

Vendor Nama vendor atau pihak ketiga yang terlibat dalam progres Plant.

Plant Nama Plant yang sedang berlangsung.

Company Nama perusahaan atau entitas yang terkait dengan progres Plant.

Deskripsi Deskripsi atau keterangan singkat mengenai progres Plant.

Upload Dokumen | Kemungkinan merupakan field untuk mengunggah dokumen atau
informasi terkait progres Plant.

o
Input data-data yang harus diisi, jika selesai bisa menekan tombol untuk menyimpannya

=
dan tombol untuk membatalkan.

2.6. Proses Mutasi Stok (Perpindahan Stok)

Dalam tahapan proses mutasi stok ini diterapkan berjalannya perpindahan stok mulai dari
pengiriman, penerimaan, pemakaian hingga perpindahan stok, berikut adalah tahapan dalam

mutasi stok :

2.6.1 Proses Penerimaan Barang

Pada proses ini dilakukan penerimaan barang dari luar internal secara langsung atau
tanpa melalui kontrak kemudian diterima di gudang internal. Tahapan prosesnya sebagai
berikut :

1. Klik modul Stok Persediaan (Inventory)
> k3 ﬁ @ PT. Semen Indogreen Sentosa a Bgar::;argj:‘o'wahvudi

Database ini akan habis masa berlaku dalam 1 bulan. Log in sebagai administrator untuk membetulkan masalah ini.

Diskusi Kalender Requisitions Progres Vendor My Dashboard Penjualan

Z 3 b(k\m O

Dashboard Tender Proyek Stok Persediaan Produksi Progres Owner

Dokumen Keleng Kualitas Pengeluaran Vendor Portal

Gambar 34 Modul Stok Persediaan

2. Pada tampilan berikutnya klik menu operasi dan pilih penerimaan.
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Stok Persediaan Overview | Operasi | Produk Laporan  Konfigurasi

s
oo [N 2 0 i x| .
Penerimaan
Referensi Pengiriman Kontak Tanggal Te... Dokumen Sumber Requestin...
Internal
{? WH/IN/00001 Manufaktur . Pasir Seme. PO0001
wr WH/IN/00002 Penyesuaian . Pasir Seme. P00002
Inventaris Fisi
w WH/IN/00003 eniarns FEt . Pasir Seme... P00003
Pembuangan
w WH/IN/00005 . TESTING 2 Testing Tender Offline
Pengadaan
g IN.0034/HKSIS/AD Replenishment . TESTING 2 10 Desember Testing Tender Online
g
Pengadaan: jalankan penjadwal
g WH/IN/00004 N . TESTING 2 Testing Tender Online
w WH/IN/00006 Partners/C... Betung/Sto.. 4567819 Return of WH/OUT/00024
w WH/IN/00007 Partners/C... Betung/Sto.. 4567819 13 Desember Return of WH/QUT/00024
s P4.0124/HKSIS/ASMB/AD...  Pariners/V... Betung/Sto... MATRICA ... pekerjaan testing lagi [precast] P...
{} P4.0018/HKSIS//ADM/070... Partners/C... Bangkinan.. HARAPAN .. Return of P5.0007/HKSIS//Odoo... [precast] P
g P4.0020/HKSIS//ADM/070... Partners/C... Bangkinan.. HARAPAN .. Return of P5.0019/HKSIS//ADM/ ... [precast] P...
ﬁ Jkbr/IN/00001 Partners/V... Jakabaring.. MATRICA ... HKSIS/temp/ADM/PPB.0097/19...  [Readymix]...
ﬁ Jkbr/IN/00002 Partners/V... Jakabaring.. MATRICA .. HKSIS/temp/ADM/PPB.0098/19...  [Readymix]...

Transfer B...

BATCH/000...

BATCH/000...

1-80/88

Status

[ scicsai
 sciess |
 scie=s |

w ® © p1semen indogresn sentosa B 'gwf;;gsgwahwd'

S rmr 8 o

Gambar 35 Halaman Form Penerimaa

3. Padatampilan berikutnya klik tombol
4. Kemudian isikan detail kolom seperti gambar dibawah ini :

Overview Produk

3 @ @ pT Semen Indogreen Sentosa

Bambang Eko Wahyudi

" Stok Persediaan Operasi Laporan  Konfigurasi = hkein de
Penerimaan 2/80 £ >
BaM | p4,0094/HKSIS/PRO3/ADM/1505/2025 = Peraeraikan
Tandai sebagai Todo AYEILEN] Retur  Batal Siap Selesai
77 P4.0094/HKSIS/PR0O3/ADM/1505/2025
Terima Dari PT. Semen Indogreen Sentosa Tanggal Terjadwal > 15 Mei 2025 14:20.00
Tipe Operasi”  Bangkinang (Precast): Receipts Batas waktu ’ 18 Mei 2025 14:20:00
Lokasi Tujuan*  Bangkinang (Precast)/Stock Dokumen Sumber ' 500177
Kubikasi 7 7 Plant Bangkinanq (Precast) X
Operasi Informasi Tambahan Catatan
Sequenc... Produk Demand Sisa Qty Unit Delivery Number Police Number Description -
Beton Kelas B1 K-350 50,00 50,00  |da m3 @

Tambahkan baris

Gambar 36 Halaman Form Penerimaan
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Deskripsi Tabel Field Header

NO KOLOM TIPE Ket

1 Terimadari Many2one | Pemilihan nama pengirim | -

2 Tipeoperasi | Many2one | Pemilihan tipe mutasi dan = Mandatory
plant-nya, pilih receipt
untuk penerimaan

3 | Lokasitujuan | Many2one | Lokasi stok yang akan Mandatory
menerima produk
(otomatis setelah pilih tipe
operasi)

4  Kubikasi Boolean Ceklis untuk menampilkan | -
detail tambahan seperti
panjang, tinggi, lebar

5 | Tanggal Datetime Tanggal dilakukan mutasi | Mandatory

terjadwal
6 | Dokumen Char Nomor dokumen yang jadi | -
sumber referensi (optional)

7 | Plant Many2many @ Pemilihan plant vyang | -
menerima

Deskripsi Tabel Field Detail

NO KOLOM TIPE Ket Field

1 | Produk Many2one | Pemilihan produk vyang Mandatory
akan diterima

2 | Demand Float Jumlah gty produk yang | Mandatory
diminta

3 | Sisa Qty Float Qty produk yang tersisa | -

jika yang diterima sebagian
dari gty yang diminta

(otomatis terisi)
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4 Unit Many2one | Satuan ukur produk -
(otomatis)
5. Setelah mengisi keterangan tersebut, klik tombol jika yang diterima
partial, lalu isikan kolom kuantitas dan klik tombol Validasi
6. lJika ingin langsung menerima semua qty yang diminta, maka bisa langsung klik

validasi | Jika sudah, maka status berubah menjadi selesai.

2.6.2 Proses Pengeluaran Barang
Pada proses ini dilakukan pengeluaran barang dari gudang menuju keluar internal

secara langsung atau tanpa melalui kontrak. Tahapan prosesnya sebagai berikut :

1. Klik modul Stok Persediaan (Inventory)

5 ®D O pr semen indogreen Sentosa presgrse

Database ini akan habis masa berlaku dalam 1 bulan. Log in sebagai administrator untuk membetulkan masalah ini. x

S ® O &£ H @

J

Diskusi Kalender Requisitions. Progres Vendor My Dashboard Penjualan

o {0 | N
a5 o
Tl o= P
Dashboard Tender Proyek Stok Persediaan Produksi Progres Owner

=L YT - )

Dokumen Keleng.. Kualitas Pengeluaran Vendor Portal

Gambar 37 Modul Stok Persediaan

2. Pada tampilan berikutnya klik menu operasi dan pilih pengiriman

31



User Manual e-Procurement

Za Stok Persediaan Overview | Operasi | Praduk Laporan  Konfigurasi

m Pengiriman &

i i < S S Y « S I 2 R i+

ambar 38 Halaman Form Pengiriman

Transfer 2 Pengiriman
Penerimaan
Referensi Pengiriman Kontak
Internal
WH/OUT/00008 Manufaktur Z... PT Hutama Kar...
OUT.0035/HKSIS/A  pepyesuaian C.. PT Hutama Kar..
Inventaris Fisik
WH/OUT/00010 Z.. PT Hutama Kar..
Pembuangan
WH/OUT/00009 Z.. PT Hutama Kar...
Pengadaan
WH/OUT/00014 Replenishment Z.. PT Hutama Kar..
Pengadaan: jalankan penjadwal
WH/OUT/00013 . C.. PTHutama Kar..
WH/OUT/00015 Betung/Qu... Partners/C.. PT Hutama Kar...
WH/OUT/00016 Betung/Ou... Partners/C... 123456123
WH/OUT/00019 Betung/Ou... Partners/C.. PT Hutama Kar...
WH/OUT/00021 Betung/Sto... Partners/C... 123456123
WH/OUT/00024 Betung/Sto... Partners/C... 4567819
WH/0OUT/00027 Betung/Sto... Partners/C... PT Hutama Kar...
WH/OUT/00025 Betung/Sto... Partners/C... AGUSTINUS

w ofd @ PT. Semen Indogreen Sentosa B Ii;wf;airggtgwmyudl

X Cari -

Tanggal Te... Dokumen Sumber Requestin...
S00003
25 November S00004
S00004
500004
05 Desember 500005
500005
13 Desember 500008
13 Desember 500010
13 Desember 500012
13 Desember S00014
13 Desember S00015
18 Desember S00017

20 Desember S00011

3. Pada tampilan berikutnya klik tombol
4. Kemudian isikan detail kolom seperti gambar dibawah ini :

s, Stok Persediaan

Baru

Overview ~ Operasi

Pengiriman
BKGP/P5/00109 &

Produk

Validasi  Retur  Batal
77 BKGP/P5/00109

Alamat Tujuan 7

Tipe Operasi ”

Lokasi Sumber

Operasi

Sequenc...

Produk

MATRICA CONSULTING SERVICE

Laporan  Konfigurasi

Bangkinang (Precast): Delivery Orders

Bangkinang (Precast)/stock

Informasi Tambahan

[M7111020] Pipa PVC 4...

Tambahkan baris

NO

KOLOM

Alamat

tujuan

Catatan

Demand

10,00

Sisa Qty

10,00 (M

Many2one

Transfer B...

1-80/102 £ > [E‘I' (o]

Status

Dibatalkan

] ﬂ @ PT. Semen Indogreen Sentosa

= Pergerakkan

Tanggal Terjadwal 15 Mei 2025 14:00:19

Dokumen Sumber ?  mis. PO0022

Plant " Banakinana (Precast) X

Unit Delivery Number

Btg

Pemilihan alamat tujuan

pengiriman

Police Number

Menunggu

A &

Bambang Eko Wahyudi

& hksis_dev

171

Siap

Description

nz

Selesai

<

ambar 39 Halaman Form Pengiriman

Deskripsi Tabel Field Header

Tipe operasi

Many2one

Pemilihan tipe mutasi dan
plant-nya, pilih delivery

order untuk pengiriman

Mandatory

32

-
T

>

»




User Manual e-Procurement

3 | Lokasi Many2one | Lokasi stok yang akan Mandatory
Sumber mengeluarkan (otomatis

setelah pilih tipe operasi)

4 | Tanggal Datetime Tanggal dilakukan mutasi = Mandatory
terjadwal
5 | Dokumen Char Nomor dokumen yang jadi | -
sumber referensi (optional)
6  Plant Many2many  Pemilihan plant vyang -
mengirim

Deskripsi Tabel Field Detail

NO KOLOM TIPE Ket Field

1 | Produk Many2one | Pemilihan produk vyang Mandatory
akan dikirim

2 | Demand Float Jumlah gty produk yang Mandatory
diminta

3 | Sisa Qty Float Qty produk yang tersisa | -

jika yang dikirim sebagian
dari qty vyang diminta
(otomatis terisi)

4 | Unit Many2one | Satuan ukur produk | -

(otomatis)

5. Setelah mengisi keterangan tersebut, klik tombol jika ingin

mengirim secara partial, lalu isikan kolom kuantitas dan klik tombol Validasi

Jika ingin langsung mengirim semua gty yang diminta, maka bisa langsung klik Validasi _ Jika
sudah, maka status berubah menjadi selesai.
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2.6.3 Proses Internal Transfer

Pada proses ini dilakukan transfer barang ke gudang internal lain dari gudang pengirim

secara langsung atau tanpa melalui kontrak. Tahapan prosesnya sebagai berikut :

1. Klik modul Stok Persediaan (Inventory)

> a @ @ PT. Semen Indogreen Sentosa g":‘l?: i’?_s';s s
Database ini akan habis masa berlaku dalam 1 bulan. Log in sebagai administrator untuk membetulkan masalah ini. x
5 e 4« &
Diskusi Kalender Requisitions. Progres Vendor My Dashboard Penjualan
c— o] 2
as o* . -
Dashboard Tender Stok Persediaan Produksi Progres Owner
= Y
Dokumen Keleng.. Kualitas Pengeluaran Vendor Portal
Gambar Modul Stok Persediaan
2. Pada tampilan berikutnya klik menu operasi dan pilih internal.
& Stok Persediaan Overview | Operasi | Produk Laporan  Konfigurasi w ofd @ PT. Semen Indogreen Sentosa ";:‘f:ifg;:zwmwdi

m Transfer Internal & Transfer

Penerimaan
Referensi Pengiriman
Internal
WH/PICK/00001
/ / Manufaktur
WH/PICK/00002 Penyesuaian
Inventaris Fisik
WH/PICK/00003

Pembuangan
WH/PICK/00004

Pengadaan
INT.0051/HKSIS-IN Replenishment
INT.0066/HKSIS-IN
INT.0072/HKSIS-INT//ADM/1305/2...
INT.0069/HKSIS-INT//AGS/1305/20...
INT.0074/HKSIS-INT/BKG/ADM/14...
INT.0075/HKSIS-INT//ADM/1405/2...

INT.0076/HKSIS-INT//ADM/1405/2...

INT.0077/HKSIS-INT//ADM/1405/2...

e i < i« I <A A O I <« A i +4

INT.0078/HKSIS-INT/PRO1/ADM/14...

a Internal X Cari

Kepada Kontak

Betung/Output Administrator

Betung/Output PT Hutama Kary...
Betung/Output PT Hutama Kary...

Betung/Stock  PT Hutama Kary...

Asembakor/s...

Pengadaan: jalankan penjadwal

Asembakor/s...

AirHitam/Stack  Asembakor/s...

AirHitam/Stock  Asembakor/s...

Bangkinang (.. AirHitam/Stock HARAPAN MITR...

Bangkinang (.. AirHitam/Stock
Betung/Stock  Betung/Stock
Betung/Stock  Betung/Stock

Betung/Stock  AirHitam/Stock

Tanggal Te... Dokumen ... Requesting ...

03 Desember S00001

13 Desember S00006

13 Desember 500007

S00016

2 hari lalu

Kemarin

Kemarin

Kemarin

[Readymix] R.

[Readymix] R.

[Readymix] R...
[Readymix] R...
[precast] Prec...
[precast] Prec...
[precast] Prec...
[precast] Prec...

[precast] Prec...

121721 <> [E‘I‘ t

Transfer B... Status =<
[ size J
 Menunggu
 Menunggu
 sciesa |
[ sclcsai ]

[ oibataikan ]
 Menungou
[ selesai ]

[ sclesai ]

[ siae J

[ oibataikan ]
 Menunggu
@

Gambar 41 Halaman Form Transfer Internal

3. Pada tampilan berikutnya klik tombol m

4. Kemudian isikan detail kolom seperti gambar dibawah ini :
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Ja Stok Persediaan Overview Operasi Produk Laporan  Konfigurasi w o @ T semen Indogresn sentosa B‘;ﬂwf;if‘gg’xwahwdl

{ Baru ]Tran;f:rlntcrnal
INT.0096/HKSIS-INT//BEW/1505/2025 &% & X

Validasi Retur  Batal Menunggu Siap Selesai
77 INT.0096/HKSIS-INT//BEW/1505/2025

= Pergerakkan /17 £ >

Kontak * contoh Lumber Inc Tanggal Terjadwal 7 15 Mei 2025 14:49:16
Tipe Operasi * Bangkinang (Precast): Internal Transfers Dokumen Sumber ? s, PO0022
Lokasi sumber ’  Bangkinang (Precast)/Stock Plant” Banakinana (Precast) X

Lokasi Tujuan?  AirHitam/Stock

Operasi Informasi Tambahan ~ Catatan
Sequenc... Produk Demand Sisa Qty Unit Delivery Number Police Number Description =
[M7111022] Busa 5,00 500 |d Lembar w

Tambahkan baris

Deskripsi Tabel Field Header
NO KOLOM TIPE Ket Field

1 | Kontak Many2one | Pemilihan nama kontak | -

terkait (optional)

2 Tipeoperasi | Many2one | Pemilihan tipe mutasi dan | Mandatory

plant-nya, pilih transfer

internal
3 | Lokasi Many2one | Lokasi stok yang akan Mandatory
sumber mengirim produk

4 | Lokasitujuan = Many2one | Lokasi stok vyang akan | Mandatory

menerima produk

5 | Tanggal Datetime Tanggal dilakukan mutasi | Mandatory
terjadwal
6 | Dokumen Char Nomor dokumen yang jadi | -
sumber referensi (optional)
7 Plant Many2many  Pemilihan plant vyang -
mengirim
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Deskripsi Tabel Field Detail

NO KOLOM TIPE Ket Field

1 | Produk Many2one | Pemilihan produk vyang Mandatory

akan dimutasi

2 | Demand Float Jumlah gty produk yang | Mandatory
diminta
3 | Sisa Qty Float Qty produk yang tersisa | -

jika dimutasi sebagian dari
gty yang diminta (otomatis
terisi)

4 | Unit Many2one | Satuan ukur produk | -

(otomatis)

5. Setelah mengisi keterangan tersebut, klik tombol jika yang diterima

partial, lalu isikan kolom kuantitas dan klik tombol Validasi
6. lJika ingin langsung menerima semua gty yang diminta, maka bisa langsung klik

validasi | Jika sudah, maka status berubah menjadi selesai.

2.6.4 Proses Penyesuaian Stok

Pada proses ini dilakukan penyesuaian stok sistem pada suatu gudang agar sama
dengan stok fisik di lapangan. Tahapan prosesnya sebagai berikut :

1. Klik modul Stok Persediaan (Inventory)
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Database ini akan habis masa berlaku dalam 1 bulan. Log in sebagai administrator untuk membetulkan masalah ini.

Dashboard

Dokumen Keleng...

e-Procurement

Kalender

e

Tender

&

Kualitas

Requisitions.

“a

Proyek

O,
R

Pengeluaran

&

Progres Vendor

B

Stok Persediaan

(2]

Vendor Portal

i @ @ PT. Semen Indogreen Sentosa

My Dashboard

Produksi

&

Penjualan

®

Progres Owner

x

Bambang Eko Wahyudi
8 hksis_dev

ambar 43 Modul Stok Persediaan

2. Pada tampilan berikutnya klik menu operasi dan pilih inventaris fisik.

sa Stok Persediaan

Overview

m Terapkan Semua Penyes

Lokasi

AirHitam/St...

AirHitam/st...

AirHitam/St...

AirHitam/st ..

AirHitam/st...

AirHitam/st...

AirHitam/St...

AirHitam/St...

AirHitam/St...

AirHitam/St...

AirHitam/St...

AirHitam/St...

AirHitam/St...

~ Produk

[A7133003] BBM F
[A7133006] BBM C
Agregat ( Readymi
Agregat (readymix
Ar (readymix)
Batu Split

Batu Split 2-3

Beton Kelas B1 K-350

Beton Kelas E K-125

Produk  Laporan

Transfer

Penerimaan
Pengiriman
Internal
Manufaktur
Penyesuaian
Inventaris Fisik
Pembuangan
Pengadaan
Replenishment

Pengadaan: jalankan penjadwal

Consol Tipe G ( Readymix )

Consol tipe G (readymix)

Pasir

Pasir ( Readymix )

Konfigurasi

2 cari

Kuantitas Di ...

2,00

100,00

115,00

-1,46

-624,00

96,00

100,00

50,00

500,00

210,50

1,63

5.000,00

4.670,00

Satuan Uk...

Liter

Liter

m3

m3

Liter

Kg

m3

m3

m3

Liter

Liter

m3

m3

Kuantitas ...

3,00 31 Desem...

0,00 3

3

w

w

w

w

w

w

w

w

w

w

1

1

3 @ @ PT. Semen Indogreen Sentosa

Selisih Tanggal Te...

Desem...
Desem...
Desem...
Desen...
Desen...
Desem...
Desem...
Desem...
Desem...
Desem...
Desem...

Desem...

Pengguna

Bambang ...

g 0 v J

g 9 9 ¥ Y O

[E]

g 9

Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat
Riwayat

Riwayat

B Terapkan
Terapkan
@ Tetapkan
@® Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
® Tetapkan
@ Tetapkan
@® Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan

@® Tetapkan

Bambang Eko Wahyudi

£ hksis_dev
1-80/148 £ >
=
X Bersihkan
% Bersihkan

ambar 44 Halaman Form Inventaris Fisik

3. Padatampilan berikutnya klik tombol

4. Kemudian isikan detail kolom seperti gambar dibawah ini :
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m Terapkan Semua Penyesuaian Stok Persediaan &

Lokasi ~ Produk

AirHitam/St...  [A7133003] BBM Pertamax
AirHitam/St... [A7133006] BBM Dexlite
AirHitam/st... Agregat ( Readymix )
AirHitam/St... Agregat (readymix)
AirHitam/St... Air (readymix)
AirHitam/St... Batu Split

AirHitam/St... Batu Split 2-3
AirHitam/St... Beton Kelas B1 K-350
AirHitam/St... Beton Kelas E K-125
AirHitam/St... Consol Tipe G ( Readymix )
AirHitam/St... Consol tipe G (readymix)
AirHitam/St...  Pasir

AirHitam/St...  Pasir ( Readymix )

NO KOLOM

User Manual e-Procurement

Za Stok Persediaan Overview Operasi Praduk  Laporan  Konfigurasi

w of @ o1 semen indogreen sentosa B n;:‘f;;gst‘:wahwd'

Q far -
Kuantitas Di ... SatuanUk... Kuantitas ... Selisih Tanggal Te...
2,00 Liter 5,00 3,00 31 Desem...
100,00 Liter 31 Desem...
11500 m3 31 Desem...
-1,46 m3 31 Desem...
-624,00 Liter 31 Desem...
96,00 Kg 31 Desem...
100,00 m3 31 Desem...
50,00 m3 31 Desem...
500,00 m3 31 Desem...
210,50 Liter 31 Desem...
1,63 Liter 31 Desem...
500000 m3 31 Desem...
4.670,00 m3 31 Desem...

TIPE

LG

Pengguna

D Riwayat
D Riwayat
D Riwayat
D Riwayat
D Riwayat
D Riwayat
D Riwayat
D Riwayat
D Riwayat
D Riwayat
9 Riwayat
D Riwayat

D Riwayat

Field

B Terapkan
@® Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan
@ Tetapkan

@ Tetapkan

1-80/148 £ >

-
T

% Bersihkan

Gambar 45 Halaman Form Inventaris Fisik

Deskripsi Tabel Field

akan disesuaikan

1 | Lokasi Many2one | Pemilihan lokasi gudang Mandatory
yang akan disesuaikan
2 | Produk Many2one | Pemilihan produk vyang Mandatory

3 | Kuantitas

tangan

di

Float

Menampilkan qty pada

sistem saat ini

4 | Kuantitas

terhitung

Float

Qty fisik di

masukan jumlahnya disini

lapangan

Mandatory

5 | Selisih

Float

Qty selisih antara qty di

tangan dengan

qty

terhitung (otomatis)

6 | Tanggal

terjadwal

Date

Tanggal penyesuaian

7 | Pengguna

Many2one

Yang melakukan

penyesuain

8 | Riwayat

Button

Riwayat adjustment pada

Lokasi dan produk tsb

9 | Terapkan

Button

Menerapkan penyesuaian
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10 | Bersihkan Button Menghapus qty terhitung | -
yang sudah terisi

11 Tetapkan Button Berfungsi untuk | -
menyamakan qty terhitung
dengan qty di tangan

secara otomatis

5. Setelah mengisi keterangan tersebut, klik kotak di sebelah kiri baris untuk memilih
sekaligus semua produk yang ingin disesuaikan.

Terapkan
6. Kemudian klik tombol  *¢™42 untuk menyesuaikan semua yang dipilih.
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